Karel Pitro- kontrolor,
IC: 866 89 186, se sidlem v MaSov& 23, 511 01 Turnov
Tel. 776 860 494, e-mail: karel.pitro@centrum.cz

Protokol o provedené verejnospravni
kontrole

Ze dne 16. 4. 2014

Materska skola Libstat

okres Semily

Piispévkova organizace ziizena obci Libstat

Datum vyhotoveni : 26.4.2014
Podet vytiski: 2
Podet stran protokolu: 12
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Kontrola byla provedena na zékladé povéfeni zfizovatelem ze dne 16. 4. 2014.

Akce: Vetejnospravni kontrola

Datum: K 16.4.2014

Uréeno: Pro vedeni organizace, zfizovateli
Kontrolovani organizace: Matetska $kola Libstat

Pravni forma : Prispévkova organizace

Sidlo: Libstat &p.212

1C: 75016249

Zfizovatel: Obec Libstat
IC zFizovatele: 275891
512 03 Libstat 198, Semily

Organizaci zastupovali: Dana Kousalova, feditelka organizace; pi Dana Novotn4,
Dodavatel téetni sluzby.
Kontrolor: Karel Pitro, pfizvana osoba zfizovatelem dle § 16 zakona 320/2001 Sb.

Zprava z kontroly se pfediva ve dvou vyhotovenich.

ZPRAVA O PRUBEHU KONTROLY

L. Predmét provérky

Ptedmétem provérky je vyb&rové pfezkouseni informaci obsaZenych v Udetni zdvérce

k 31. 12. 2013 a zhodnoceni pouZivanych acetnich metod a ocenéni majetku.

Pfedmétem provérky je dale zhodnoceni souladu hospodéfskych operaci s pravnimi pfedpisy,
posouzeni vnitinitho kontrolnfho systému a rozpoétového procesu a kontrola Eerpani Gdelovych
prostfedki. Posouzeni Gi¢einosti a hospodarnosti nakladii.

Zakladni idaje o organizaci

Organizace byla zaloZena ztizovaci listinou ke dni 1.1. 2003,
(Posledni zfizovaci listina ze dne 21.10. 2009)

Reditelka organizace: Dana Kousalova

Pfedmét hlavni ¢innosti: pfed$kolni vychova, stravovani
(MS 41 d&ti, zam&stnanci 5)
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Piedmét dopl. ¢innosti: Organizace nevykondvé Zadnou doplitkovou &innost.

Nakladani s majetkem je ve zfizovaci listing omezeno finanénfm limitem 20 000 K&.
Majetek movity byl organizaci dle nové ztizovaci listiny ze dne 21.10. 2009

ptedan k hospodafeni.

V souladu s textem zfizovaci listiny organizace movity majetek acetné vede a eviduje.
Organizace je téZ opravnéna movity majetek odepisovat.

Prostory budovy (ptizemi) vyuziva organizace na zakladé smlouvy o vyplijéce ze dne
21. 10. 2009. Smlouva je uzaviena na dobu neurtitou.

Organizace je zapsana v Obchodnim rejstfiku u Krajského soudu v Hradci Kralové

v oddilu Pr., vloZce &. 564, ze dne 4. 2. 2003.

Organizace vlastni rozhodnuti o zafazeni do rejstfiku $kol — posl. ze dne 2. 9. 201 1.

11. 12. 2002. (Posledni OSMTS — 023/06-RZS. Ze dne 21. 2. 2006.)

Organizace vlastni osv&d&eni o registraci z FU - rozpis k jednotlivym danim je uveden na
pfihladce. Osvédéeni je ze dne 12. 5. 2003, &. 24128/03/258900/4105.

Zasoby m4 organizace ve vlastnictvi. Po¢ateéni stav zasob byly darovéan ve vysi 7 370,02 K&.
Zasoby jsou prouctovany déetnim zépisem 112/902 jako ucetni pfipad b&Zného obdobi.

Fyzicky potet pracovnikil: 6

Dohody v roce 2013: z provozu - iietni prace 8 000 Ké.

Udaj &erpan ze tvrtletniho vykazu o zamé&stnancich a mzdovych prosttedcich v regionlnim
$koistvi, SKOL P1-04.

Identifikovans rizika
V roce 2013 nedoglo v organizaci 24dné mimotadné udalosti (vyznamné odcizeni, havérie atd.),
ani nebyla identifikovana jind vyznamna rizika (nedobytné pohledavky atd.).

Soudni spory
Organizace nevystupuje v Zddnych soudnich sporech.
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IL. Rozpodtovy proces
Ptispé&vkova organizace rozpotiuje objem vynosi a nakladd.

Provozni pFisp&vek byl stanoven ve vysi 631 380 K¢&.

Soudasti prispévku na rok 2013 byl piisp&vek na mzdy - 0 K.

Na dohody bylo z p¥ispévku pouZito 8 000 K&

Pfisp&vek na $kolku se nevybira.

Dal3i vynosy organizace: finan&nf dary v roce 2013 - Zadné; vécné dary — Zadné.
VH za rok 2013 &inil: hlavni &innost + 26 216 K&.

Prostfedky na mzdy byly stanoveny KU. Limit pracovniki: 4,97,
Rozpotet KU tvofi:

Platy 1418022,- K31.12.1418022,-

OON 0

odvody 34% 482 126,- 482 129,-

FKSP 1% 14 181,- 14 192,83

ONIV 15 933,- (uréeno na vzd&lavani, pracovni

pomiicky, pro potteby ucitelli, ndhrady).
K 31. 12. vyterpano vie.

Celkem rozpotet KU 1930 262,-

Navrh na odvod: 0.

Mzdy jsou terpany pomérové sprivné. Mzdy jsou mésiéné hlidané.

H1. Cerpani a¥elovych prostfedkii, soulad hospodafskych operaci s pravnimi
predpisy

Organizace nenaklédala s majetkem v rozporu se zZfizovaci listinou.
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IV. Vnitfni kontrolni systém

Organizace mad vnitini normy aktualizovany.

Smérnice se tykaji pokladnich operaci, ob&hu GZetnich dokladi, odpisi dlouhodobého majetku,
cestovntich nahrad, Gétovy rozvrh.

Ostatni provozni ¥ady (pracovni, reZim Skoly atd.) jsou zpracovény.

FK.SP fedi pravni pfedpis. Pravidla na FKSP jsou zpracovéna, byl vypracovéan rozpotet

narok 2013. Nebyly nalezeny Z4dné neopravnéné polozky.

Rutinni kontrolni procesy probihaji. Proplaceni faktur a jinych plnéni je na zéklad€ soublasu pi
teditelky, ta kontroluje vécnou spravnost, kontroluje pokladni doklady, provadi rutinni kontroly.
Faktury za $kolni jidelnu jsou podepisovany vedouci $kolni jidelny, pi feditelkou a pi dgetni.

S vedouci 3kolni jidelny je sepséna dohoda o hmotné odpovédnosti.

Z4adny zamé&stnanec organizace nema status statutdmniho zéstupce a nenf opravnén k odepisovani
faktur v dob& nepkitomnosti pi feditelky.

V roce 2013 byla v organizaci provedena kontrola od KU (v poiradkn);
od OSSZ (v pofadku).
Kontroly neshledaly vyznamné nedostatky, Z4dn pokuta ani penile nebyly uloZeny.

Organizace mé zaveden vniténf kontrolni systém v souladu
se zikonem. Funkce hlavni Gfetni organizace je zavedena.

V. Provéfeni adetnictvi k 31. 12. 2013 po formilni strance.

Utetnictvi bylo provéfeno ve spoluprici s pani Ggetni: Danou Novotnou,

ktera zpracovéava provozni uletnictvi.

Porovnéanim Gdajii Vykazii ziski a ztrat k 31.12. 2013 s tdaji vedenymi v fifetnictvi bylo
zjisténo, e Gdaje tohoto vykazu navazuji na stavy pfislusnych Gth tridy 5 Néklady a tfidy 6
Vynosy.

Porovnénim Rozvahy k 31. 12. 2013 s Gdaji v G&etnictvi bylo zji§t€no, Ze udaje rozvahy navazuji
na stavy piislusnych uét t#id 0,1,2,3 a 9.

Byly provedeny tyto kontroly okruhii rozvahy:

Okruhy rozvahy:

412=243 Gty souhlasi ve vyznamné hodnoté.

Ostatni vazby vykaz( rozvahy jsou bez zavad. ,

Vykazy jsou sestaveny poditadem a jsou v K& Uketnictvi je zpracovano v programu Gordic.

Technické zpracovani uletnictvi navazuje na software ztizovatele (Gordic).
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VL Provéfeni uéetni uzdvérky k 31. 12. 2013 po vécné strance
Provérka i&etni zavérky po vEcné strénce je provedena podle sourodych skupin aktiv
a pasiv,

Komentaf k aktiviim

v K&

Stala aktiva Stav Opravky
Dlouhodoby majetek 319 597,10 304 801,-
Drobny dlouhodoby hmotny majetek 775 783,26 775 783,26
Drobny diouhodoby nehmotny majetek 13 290.- 13 290,-
Okruhy bez zévad.

Inventarizace:

Termin fyzické inventarizace: k 31. 12. 2013

Termin dokladové inventarizace: leden 2014

Plan inventur — byl pfedloZen

Zpis o profkoleni — byl pfedloZen

Inventurni seznamy — byly pFedloZeay

Inventarizaéni zapis — byl predloZen

Zpriva o inventarizaci a nivrh vypofadani inventarizatnich rozdili — pofadku

Uket 022 Diouhodoby hmotny majetek

V roce 2013 byl na G&tu 022 pofizen tento majetek: 0.

Organizace odepisuje tento majetek: prolézatka Housenka 51 160,-;

kolotot 66 720,-; my&ka Fagor 52 239,10.

Odpisovy plén byl vypracovén. Celkovy odpis za rok 2013 &inil 36 869,-.

V roce 2013 byl z G&tu vyfazen tento majetek: 0.

Uket 028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

V roce 2013 byl na 6étu potizen tento vyznamnéjsi majetek: 2x sedaci vak — celkem 5 000,-;
Fotoaparit Olympus 3 282,-; tiikolka 3 414,-.

V roce 2013 byl z G¢tu vyfazen tento majetek: 26 207,80 + op. z roku 2011 8 489,-.
Soupis poloZek a vyfazovaci protokoly byly vyhotoveny.

Uket 018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

V roce 2013 byl na Gétu pofizen tento vyznamngjsi majetek: Microsoft Office 4 490,-.
V roce 2013 byl z G¢tu vyfazen tento majetek: 0.

Organizace mé uzavienu pojistku z odpovédnosti za $kodu na 5 000 000 K&.
Déle pojistku na Zivel (soubor véci movitych) na 500 000 K&;

pojisténi pro ptipad odcizeni (soubor véci movitych) na 50 000 K¢&;

pojisténi hotovosti na 50 000 K¢&. Zasoby organizace nepojistuje.
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Obéiny majetek

Zésoby

Zasoby uctuji zptisobem B.

Stav z4sob k 31. 12. 2013 <&inii 7 839,65 K¢&.

Jedn4 se o stav pfevzaty z prehledu o hospodafeni Skolni jidelny.
Spotteba potravin k 31. 12. 2013 &inila 174 949,48 K¢.

Pfijaté Ghrady za stravné &inily 174 982,81 K&.

Nebylo zjiténo riziko zneuZiti. Vyznamové hodnoty souhlasi.

Je Gi&tovano o predpisu stravného. Je G&tovéano o plijatych zalohach.
Sklad 3kolni jidelny je veden pfehledn€ — potital.

Z4soby jsou ocefiovany klouzavym aritmetickym primé&rem.
Cistici prostfedky a pomocny materiél se Gétuje pfimo do spotieby.
Zistatky té&chto zasob organizace neaktivuje.

Pohledavky

Ulet 311.00 0. Je zde u&tovan pfedpis na stravné.

Uket 314 0; zalohy tisk; energie fakturuje obec.

377 2,83; jsou zde spravné utovany poplatky z FKSP
(poplatky a uroky zapoitdvany proti sobg).

381 2 125,-; pojisténi na rok 2014.

Opatfeni k pohleddvkam: Nebyly shleddny nedostatky.

Finan¢nf majetek

Utet 243 FKSP: 8 440,32 K&  (adet 412/ 8 501,77 K¥)

Uet 241 B&iny ulet: 403 254,19 K&

Inventarizace byla doloZena vypisy z pen&Znich astavu k 31. 12. 2013.
Utet 261 Pokladna

K datu 31.12.byl stav pokladny 27 155 K¢.

Inventarizace pokladny odpovidé potfeb& hotovosti v obdobi.

Pokladna ptedioZena k vyattovéni. Stav hotovosti odpovid4 na stav v pokladni knize.

Limit pokladny MS$ 90 000 K¢&; limit pokladny $J 30 000 K&,
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Komentar k pasiviim

Vlastni zdroje:

401 - 22 162,12 (PS 59 035,12; tvorba: 0; derpani: odpisy 36 869,-);
403 - 0 (PS 0; tvorba: 0; derpéni: 0);

412 - 8 501,77;

Hodnota majetkovych fondi byla prové&fena v kontrolnich okruzich. V pofadku.

Cizi zdroje
Kritkodobé zavazky
Ulet Komentar
321 17 161,93. V poradku.
Dodavatelé
324 344,19. Zisk fin. norma jidelna.
331,336,342 | Mzdy za mésic 12/2013. Mzdy vyplceny v hotovosti.
331/ 144 427,-; 336/ 87 605,-; 342/ 28 815,-.
378 0.
389 0. Dohad na energie se neprovadi, obec fakturuje organizaci skuteéné néaklady.

Opatieni: Nebyly shlediny nedostatky.

Hospoda¥sky vysledek: hlavni &innost + 26 216 K¢&

Vynosy celkem: 2 752 100,17 K¢
Niklady celkem: 2 725 884,17 K&

Naklady ( rozpis a&ti a obsah a&td)

Utet 501 Spotieba materialu — 284 062,68 K&

Spotieba potravin 174 949,48;

spotfebni mat. MS 10 876,50; spotfebni materidl 8J 327,-;

Listici prostfedky MS 9 692,-;

kancelafské potieby 22 646,-; udrZzba 14 691,-; noviny, &asopisy 4 900,-;
utitelsk knihovna DVPP z obce -0; z KU - 0; ochranné pomucky obec 2 716,-;
udebni pomicky z obce 38 011,70; zKU 24 813,-; UP, metodika z KU 440,-.
Ostatni néklady na Gttu 501 tvofi analyticky podrobné &lenéni materidlové spotfeby v &astkach
od 100,- do 1 000 K& dle jednotlivych doslych faktur a ahrad v hotovosti.
Neby! zjistén neopravnény vydaj. Doklady maji naleZitosti u&etnich zaznamd.
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Hospodirnost vidaji

Soukromé hovory se eviduji, je zaveden sesit. Linka 1, telefonni.aparaty 2.
Zaméstnanci soukromé hovory — hradi, vyuZitf minimalni.

SluZebni mobilni telefon neni zaveden, karty na soukromé telefony nejsou uplatiiovany.
Cestovné &erpano velmi usporng, pouze na autobus.

PFi rozpodtu se ve spotfeb& materidlu vychézi z loiiské spotteby, nejsou vykyvy.
Normativy mésiéni nebo stanoveny limity na jednotlivé druby nékladl nejsou.

Vydaje na reprezentaci jsou vyuZivany, limit stanoven schvalenym névrhem rozpottu.

Uket 502 Spotteba energii - 304 444 K&

El. energie.

Uget 503 Spotieba ost. neskl. dodévek - 11 567 K&

Vodné.

Utet 511 Opravy a udr¥ovani — 50 268 K¢&

Opravy — vyznamné: malovani 10 200,-; montaz Zaluzii 34 973,- (z RF 11 000,-);
zhotoveni dvefi 8 230,-;

revize celkem 3 390,- (has. piistroje 2 190,-; revize TV 1 200,).

Uet 512 Cestovné - 2 335 K& (zobee 2 335K¢; zKU0Kg)

Utet 513 Néklady na reprezentaci — 0 K&

Utet 518 Siuzby — 87 947,51 K&

Zpracovini dat - Getnictvi a mzdy 43 922,-; 36 876,-; postovné 234,-;

telefony 16 375,15; aktualizace dat 6 501,~; inzerce, propagace -0; ostatni sluzby 13 996,50;
(vyznamné polozky: &idténi kobercii 3 300,-; BOZP; jinak pouze obvyklé poloZky - prani,
mandlovani pradla, foto préce atd.; vyznamné faktury byly zkontrolovany);

tkoleni obec 3 620,-; poplatky penéZnich ustavi 1 048,85;

tkoleni z KU 2 250,-; vyukové programy z KU -0.

Odvoz odpadkii hradi stile obec. Nebyl nalezen neoprvnény naklad.

Ulet 521 Mzdové naklady — 1427 283 K¢&

Z obce: OON 8 000,-; zKU - 0;

Néhrady z KU 1261,

Dal3i dotace: dotace - 0.

Z divody ochrany dat osobnich Gdaji nebyly mzdy z KU kontrolovény.
Mzdové naklady jsou Hizeny limitem mezd od KU.
Uket 524 Zakonné socidlni pojisténi — 433 168 K&
Z obce — 0.

Dalsi dotace: 0

Utet 527 Zékonné socidlni naklady — 14 192,83 K&
Dal3i dotace: dotace - 0
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Uket 525 Zakonné socidini pojistné — 5 441,15 K& (z obce 1 700 K&)

Uket 528 Ostatni socialni pojistné - 0.

Utet 548 Manka a skody - 0.
Ulet 549 Jiné ostatni naklady — 2 125 K&

Pojistné zarok 2013 2125,

Uget 551 Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku — 36 869 K¢&

Odpisy za rok 2013.

Utet 558 Naklady z drobného dlouhodobého majetku — 17 220 K&

Nékupy DDHM a DDNM.

DDHM obec 9 316,-;

DDHM KU 3 414,-;

DDDHM z RF - 0;

DDNM — obec 4 490;-;

Utet 569 Ostatni finanéni naklady - 0.

Vynosy (rozpis uéti a obsah acti)

Utet 602 Trrby za sluzby — 174 982,81 K&
Trzby za stravné.

Utet 662 Uroky — 4 475,36 K&

Utet 648 Zhidtovani fondd — 11 000 K&

Ulet 649 Qstatni vynosy —~ 0.
Utet 672 Vynosy z nezpochyb. naroki USC

Ptisp&vek od obce 631 380,-;
Prispévek KU 1930262,
Dal3i dotace a granty: 0;

(z dotaci vie vylerpéno);
Pfispévek celkem 2 561 642 K&

Vysledek hospodaieni

K 31. 12. ma VH zcela vypovidaci schopnost.

Oproti nakladdm stoji vZdy v zdsadé odpovidajici vynos (naklady na potraviny /

triby za stravné; viz. vySe — pozn. k oddilu Zasoby).

Faktury z konce roku 2013 a z po&atku roku 2014 byly zai€tovany do spravného obdobi.

10
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VIL Kontrola fondového hospodareni

1. FKSP

Hospodateni je v souladu s vyhladkou 114/2002 Sb.

éerpén{: obédy 3 644.-; vitaminy 2 400,-; dary-0; penzijni p¥ipoji§téni 6 000,-; kultura, sport
900,-.

Tvorba i éerpani bez zdvad.

2. Ostatni fondy

411 — 42 098,48; (PS 25 000,-; tvorba: &ast VH z roku 2012 ve vysi 17 098,48; Cerpani: 0)
413 - 81 707,60; (PS 52 707,60; tvorba: ¢ast VH za rok 2012 ve vy3i 40 000,-;

cerpani: 11 000,-)

414 - 4 570,-; (PS 4 570,-; tvorba: dary finanéni Géelové v roce 2013 - 0; Cerpani: ()

416 - 0; (PS 0; tvorba: 36 869,- odpisy 2013; &erpani: odvod odpisi 36 869,-)

Tvorba i derpanf{ fondi bez zavad.

VIII. Zavir a opatieni

Uletnictvi organizace je vedeno p¥ehledn&, prikaznym zpiisobem a sprivné.
Uketni zavérka podavia vérny a poctivy obraz majetku a zévazki organizace,
rovad’ tak vérny obraz vynosii a nakladi.

Uletni zavErka byla sestavena v souladu s vyhléSkou 410/2009 Sb.

Nebylo zji¥téno poruleni zdvaznych pravnich predpisd.

Organizace hospodafi v souladu se schvilenym rozpoltem,

néklady jsou hospoddrné a nifelné.

Navrhovana opatieni pro organizaci:
» Nebyly shlediny vyznamné nedostatky.
Ostatni doporudeni jsou rozepsana u jednotlivych kapitol a altu.

Navrhovany termin splnéni opatieni: Nebyl stanoven.

Kontrolovana osoba m4 prévo na vyjadieni nimitek k tomuto zipisu do 5 dnil od piijeti zapisu.
Navrhovan4 opatieni a doporudeni nejsou pro organizaci zavaznd.

Zavaznost a terminy urdi rada obce.

11
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Za ptispévkovou organizaci:
Dana Kousalova
feditelka
Za ucetni organizace:
Dana Novotnd

Dne

Za kontrolora: e /f//

Karel Pitro

Kontrola a vypracovéni zpravy bylo provedeno
pod metodickym dohledem auditora Ing. Ivany Schneiderové
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