Karel Pitro- kontrolor,
IC: 866 89 186, se sidlem v MaSové 23, 511 01 Turnov
Tel. 776 860 494, e-mail: karel.pitro@centrum.cz

Protokol o provedené verejnospravni
kontrole

Ze dne 26. 3. 2015

Materska skola Libstat

okres Semily

Ptispé€vkova organizace ziizena méstysem Libstat

Datum vyhotoveni : 16. 4. 2015
Pocet vytiski: 2
Pocet stran protokolu: 12
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Kontrola byla provedena na zakladé povéfeni zfizovatelem ze dne 26. 3. 2015.

Akce: Veiejnospravni kontrola

Datum: K 26.3.2015

Urdeno: Pro vedeni organizace, ztizovateli
Kontrolovana organizace: Matei'ska skola Libstat

Pravni forma : Piispévkova organizace

Sidlo: Libstat ¢p.212

IC: 75016249

Ztizovatel: Méstys Libstat
IC z¥izovatele: 275891
512 03 Libstat 198, Semily

Organizaci zastupovali: Dana Kousalov, feditelka organizace; pi Dana Novotna,
Dodavatel ucetni sluzby.
Kontrolor: Karel Pitro, ptizvana osoba zfizovatelem dle § 16 zdkona 320/2001 Sb.

Zprava z kontroly se pfedava ve dvou vyhotovenich.

ZPRAVA O PRUBEHU KONTROLY

I. Pfedmét provérky

Piedmétem proveérky je vybérové prezkouseni informaci obsaZenych v Gletni zavérce

k 31. 12. 2015 a zhodnoceni pouzivanych uéetnich metod a ocenéni majetku.

Predmétem provérky je dale zhodnoceni souladu hospodafskych operaci s pravnimi predpisy,
posouzeni vnitiniho kontrolniho systému a rozpodtového procesu a kontrola erpani tcelovych
prostredkii. Posouzeni u¢elnosti a hospodarnosti nakladi.

Zakladni udaje o organizaci

Organizace byla zaloZena zfizovaci listinou ke dni 1.1. 2003.
(Posledni ztizovaci listina ze dne 21.10. 2009)

Reditelka organizace: Dana Kousalova

Ptedmét hlavni ¢innosti: predskolni vychova, stravovani
(MS 42 déti, zaméstnanci 6)



l Protokol o kontrole za rok 2014 PO MS Libstat

Ptedmét dopl. Cinnosti: Organizace nevykonava Zadnou dopliikovou ¢innost.

Nakladani s majetkem je ve zfizovaci listin€ omezeno finan¢nim limitem 20 000 K¢.
Majetek movity byl organizaci dle nové zfizovaci listiny ze dne 21.10. 2009

ptedan k hospodateni.

V souladu s textem ztizovaci listiny organizace movity majetek ucetné vede a eviduje.
Organizace je téZ opravnéna movity majetek odepisovat.

Prostory budovy (ptizemi{) vyuzivé organizace na zdklad€ smlouvy o vypiijcce ze dne
21. 10. 2009. Smlouva je uzaviena na dobu neuréitou.

Organizace je zapsana v Obchodnim rejstfiku u Krajského soudu v Hradci Kralové

v oddilu Pr., vloZce ¢. 564, ze dne 4. 2. 2003.

Organizace vlastni rozhodnuti o zafazeni do rejstiiku $kol — posl. ze dne 2. 9. 2011.

11. 12. 2002. (Posledni OSMTS — 023/06-RZS. Ze dne 21. 2. 2006.)

Organizace vlastni osv&déeni o registraci z FU - rozpis k jednotlivym danim je uveden na
piihlaSce. Osvédceni je ze dne 12. 5. 2003, ¢j. 24128/03/258900/4105.

Zasoby ma organizace ve vlastnictvi. Po¢ate¢ni stav zasob byly darovan ve vysi 7 370,02 K¢&.
Zasoby jsou prouctovany uGcetnim zapisem 112/902 jako uletni ptipad bézného obdobi.

Fyzicky pocet pracovnikd: 6
Dohody v roce 2014: z provozu - ucetni prace 9 000 K¢.

Identifikovana rizika
Vroce 2014 nedoslo v organizaci Zadné mimofadné udalosti (vyznamné odcizeni, havarie atd.),
ani nebyla identifikovana jind vyznamna rizika (nedobytné pohledavky atd.).

Soudni spory
Organizace nevystupuje v Zadnych soudnich sporech.
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I1. Rozpocétovy proces

Ptispévkové organizace rozpoctuje objem vynost a nakladd.

Provozni piispévek byl stanoven ve vysi 455 772 K¢&.
Soucasti prispévku na rok 2014 byl pfispévek na mzdy - 0 K¢.

Na dohody bylo z ptispévku pouzito 9 000 K¢
Ptispévek na Skolku se nevybira.

Dalsi vynosy organizace: finan¢ni dary v roce 2014 1 200 K¢&; vécné dary — zadné.
VH za rok 2014 ¢inil: hlavni ¢innost + 36 990,44 K¢&.

Prosttedky na mzdy byly stanoveny KU. Limit pracovniki: 4,97.

Rozpodet KU tvofi:

Platy 1498 120,- K 31.12.1498 120,-

OON 0

odvody 34% 509 360,- 509 363,54

FKSP 1% 14 982.- 14 994,65

ONIV 21 722,- (ur€eno na vzdé€lavani, pracovni
pomticky, pro potfeby ucitelti, ndhrady).
K 31. 12. vycerpano vSe —21 705,81.

Celkem rozpoget KU 2 044 184,-

Névrh na odvod 0

Mzdy jsou Cerpany pomeéroveé spravné. Mzdy jsou mé&si¢né hlidané.

I11. Cerpani ucelovych prostiredki, soulad hospodaiskych operaci s pravnimi

predpisy

Organizace nenakladala s majetkem v rozporu se zfizovaci listinou.
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IV. Vnitini kontrolni systém

Organizace ma vnitini normy aktualizovany.

Smérnice se tykaji pokladnich operaci, ob&hu ui¢etnich dokladd, odpisti dlouhodobého majetku,
cestovnich nahrad, uctovy rozvrh.

Ostatni provozni fady (pracovni, reZim Skoly atd.) jsou zpracovany.

FKSP fesi pravni piedpis. Pravidla na FKSP jsou zpracovana, byl vypracovan rozpocet

narok 2014. Nebyly nalezeny Zadné neopravnéné polozky.

Rutinni kontrolni procesy probihaji. Proplaceni faktur a jinych plnéni je na zakladé souhlasu pi
feditelky, ta kontroluje vécnou spravnost, kontroluje pokladni doklady, provadi rutinni kontroly.
Faktury za Skolni jidelnu jsou podepisovany vedouci Skolni jidelny, pi feditelkou a pi Gcetni.

S vedouci Skolni jidelny je sepsana dohoda o hmotné odpovédnosti.

74dny zaméstnanec organizace nema status statutarniho zastupce a neni opravnén k odepisovani
faktur v dobé& nepfitomnosti pi feditelky.

V roce 2014 byla v organizaci provedena kontrola od CSI (zabezpeéeni $koly —
v poradku).
Kontroly neshledaly vyznamné nedostatky, Zadna pokuta ani penale nebyly uloZeny.

Organizace ma zaveden vnitini kontrolni systém v souladu
se zakonem. Funkce hlavni ti¢etni organizace je zavedena.

V. Provéreni tcetnictvi k 31. 12. 2014 pe formalni strance.

Utetnictvi bylo provéteno ve spolupréci s pani G¢etni: Danou Novotnou,

kterd zpracovava provozni ucetnictvi.

Porovnanim Gdaji Vykazi ziskii a ztrat k 31.12. 2014 s (daji vedenymi v aletnictvi bylo
zjiSténo, Ze Gdaje tohoto vykazu navazuji na stavy ptislusnych uéti téidy 5 Néaklady a tfidy 6
Vynosy.

Porovnanim Rozvahy k 31. 12. 2014 s udaji v ucetnictvi bylo zjisténo, Ze Gidaje rozvahy navazuji
na stavy pfislusnych ucta téid 0,1,2,3 a 9.

Vykazy jsou sestaveny pocitatem a jsouv K¢&.

VI. Provéreni acetni uzavérky k 31. 12. 2014 po vécné strance
Provérka ucetni zavérky po vécné strance je provedena podle sourodych skupin aktiv
a pasiv.
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Komentar k aktivim

v K¢

Stala aktiva Stav Opravky
Dlouhodoby majetek 319 597,10 304 801,-
Drobny dlouhodoby hmotny majetek 781 698,26 781 698,26
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 13 290,- 13 290,-
Okruhy bez zévad.

Inventarizace:

Termin fyzické inventarizace: k 31. 12. 2014

Termin dokladové inventarizace: leden 2015

Plan inventur — byl pfedloZen

Zapis o proSkoleni — byl predloZen

Inventurni seznamy — byly pFedlozeny

Inventarizacni zapis — byl pFedloZen

Zprava o inventarizaci a navrh vyporadani inventariza¢nich rozdili — pofadku

Uket 022 Dlouhodoby hmotny majetek

V roce 2014 byl na uctu 022 pofizen tento majetek: 0.

Organizace odepisuje tento majetek: prolézacka Housenka 51 160,-;
koloto¢ 66 720,-; mycka Fagor 52 239,10.

Odpisovy plan byl vypracovan. Celkovy odpis za rok 2014 €inil 7 399,-.
V roce 2014 byl z uctu vyfazen tento majetek: 0.

Uéet 028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

V roce 2014 byl na G¢tu pofizen tento vyznamnéjs$i majetek: nerez diez 9 990,-; hodiny 3 034,-.
V roce 2014 byl z G¢tu vyfazen majetek celkem za 9 898, -.

Soupis poloZek a vyfazovaci protokoly byly vyhotoveny.

Uket 018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

V roce 2014 byl na G¢tu pofizen tento vyznamnéjs$i majetek: 0.

V roce 2013 byl z G¢tu vyfazen tento majetek: 0.

Organizace ma uzavienu pojistku z odpovédnosti za Skodu na 5 000 000 K¢.
Dale pojistku na Zivel (soubor véci movitych) na 500 000 K¢&;

pojisténi pro pripad odcizeni (soubor véci movitych) na 50 000 K¢;

pojisténi hotovosti na 50 000 K¢&. Zasoby organizace nepojistuje.
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Obézny majetek

Zasoby

Zasoby uctuji zptsobem B.

Stav zasob k 31. 12. 2014 ¢inil 10 709,77 K¢&.

Jedna se o stav pievzaty z piehledu o hospodateni Skolni jidelny.
Spotieba potravin k 31. 12. 2014 ¢inila 171 094,52 K¢.

Ptijaté tthrady za stravné Cinily 171 556,97 + 171 K¢&.

Nebylo zjisténo riziko zneuZiti. Vyznamoveé hodnoty souhlasi.

Je uctovano o predpisu stravného. Je G¢tovano o pfijatych zalohach.
Sklad Skolni jidelny je veden pfehledné — pocitac.

Zasoby jsou oceniovany klouzavym aritmetickym primeérem.
Cistici prostfedky a pomocny material se G&tuje piimo do spotieby.
Zistatky téchto zasob organizace neaktivuje.

(VH Jidelny k 31. 12. + 332 22 K¢).

Pohledavky

Uket 311.00 0. Je zde Giétovan piedpis na stravné.

Uket 314 0; zalohy tisk; energie fakturuje obec.

377 24,20; jsou zde spravng Gctovany poplatky z FKSP
(poplatky a uroky zapocitdvany proti sobg).

381 3 804,-; pojisténi na rok 2015 2 125,-; jinak tisk.

Opatieni k pohledivkam: Nebyly shledany nedostatky.

Finan¢ni majetek

Uket 243 FKSP: 9257,36 K&  (adet 412/ 10 221,96 K&)

Uket 241 Bé&iny udet: 312 460,85 K&

Inventarizace byla doloZena vypisy z penéznich astavii k 31. 12. 2014.
Utet 261 Pokladna

K datu 31.12.byl stav pokladny 27 145 K&.

Inventarizace pokladny odpovida pottebe hotovosti v obdobi.

Pokladna ptedloZena k vyuctovani. Stav hotovosti odpovidé na stav v pokladni knize.

Limit pokladny M$ 90 000 K¢&; limit pokladny SJ 30 000 K&.
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Komentar k pasiviim

Vlastni zdroje:

401 - 14 767,60 (PS 22 162,12; tvorba: 0; Cerpani: odpisy 7 399,-);

403 - 0 (PS 0; tvorba: 0; Cerpani: 0);

412 - 10221,96;

Hodnota majetkovych fondi byla provéfena v kontrolnich okruzich. V poradku.

Cizi zdroje

Kratkodobé zavazky
Uket Komentar
321 19 767,48. V potadku.
Dodavatelé
324 9 046,22. Zalohy stravné 8 714,-; zisk fin. norma jidelna 332,22.
331,336,342 | Mzdy za mé&sic 12/2014. Mzdy vyplaceny v hotovosti.
331/ 126 154,-; 336/ 48 526,-; 337/ 20 798,-; 342/ 19 935,-.
378 0.
389 0. Dohad na energie se neprovadi, obec fakturuje organizaci skute¢né naklady.

Opatieni: Nebyly shledany nedostatky.

Hospodarsky vysledek: hlavni ¢innost + 36 990,44 K¢

Vynosy celkem:

2777 812,91 K¢

Naklady celkem: 2 740 822,47 K&

Néklady ( rozpis ic¢ti a obsah uéti)
Utet 501 Spotfeba materialu — 312 877,52 K&

Spotieba potravin 171 094,52;

spotfebni mat. MS 13 295,-; spotiebni material SJ 148,-;

gistici prostiedky MS 15 512,50; 9 692,-; kancelaiské potfeby 17 601,-;

udrzba 43 755,- (materidl — stropy 50 699,-) + z RF 11 000,-; noviny, ¢asopisy 1 352,-;
ugitelska knihovna DVPP z obce - 0; z KU - 0; ochranné pomiicky obec 674,-;
udebni pomiicky z obce 24 095,17+ 1 500,-; z RF 1 200,-; z KU 11 374,83;

UP, metodika obec 275,-; z KU - 0.

Ostatni néklady na uctu 501 tvoii analyticky podrobné ¢lenéni materidlové spotieby v ¢astkach

od 100,- do 1 000 K¢ dle jednotlivych doslych faktur a Gihrad v hotovosti.
Nebyl zjistén neopravnény vydaj. Doklady maji naleZitosti i€etnich zdznamd.
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Hospodarnost vydaji

Soukromé hovory se eviduji, je zaveden sesit. Linka 1, telefonni.aparaty 2.
Zaméstnanci soukromé hovory — hradi, vyuZiti minimalni.

SluZebni mobilni telefon neni zaveden, karty na soukromé telefony nejsou uplatiiovany.
Cestovné Cerpano velmi Gsporné€, pouze na autobus.

Pfi rozpodtu se ve spotiebé materialu vychazi z lofiské spotteby, nejsou vykyvy.
Normativy mé&si¢ni nebo stanoveny limity na jednotlivé druhy nékladi nejsou.

Vydaje na reprezentaci jsou vyuzivany, limit stanoven schvélenym ndvrhem rozpoctu.

Utet 502 Spotieba energii - 125 936 K&

El energie.

Uget 503 Spotieba ost. neskl. dodavek - 13 937 K&

Vodné.

Uet 511 Opravy a udrfovéni — 128 226 K&

Opravy — vyznamné: pokladka koberce 30 753,-; montaZ stropi 79 000,- (z RF);
montaz zaluzii 9 750,- (z celkem RF 79 000,-);

revize celkem 2 618,- (has. piistroje 1 618,-; revize TV 1 000,).

Udet 512 Cestovné - 1 870 K& (z obce 1870 K&; z KU 0 K¢&)

Uget 513 Naklady na reprezentaci — 0 K&

Utet 518 Sluzby — 80 267,67 K¢&

Zpracovani dat - uéetnictvi a mzdy 41 922,-; postovné 627,-;

telefony 16 295,16; aktualizace dat 5 372,-; inzerce, propagace - 0; ostatni sluzby 9 599,-;
(vyznamné polozky: BOZP; jinak pouze obvyklé polozky - prani, mandlovéani pradla,
foto prace atd.; vyznamné faktury byly zkontrolovany);

Skoleni obec 930,-; poplatky penéZznich tGstavi 992,51;

$koleni z KU 4 460,-; vyukové programy z KU - 0.

Odvoz odpadkii hradi stile obec. Nebyl nalezen neopravnény naklad.

Utet 521 Mzdové naklady — 1 517 419 K&
Z obce: OON 9 000,-; OON z KU - 0;
Nahrady z KU 1 345,-;
NavySeni: pedagogové 2 809.-
nepedagogové 6 145,-
Dalsi dotace: dotace - 0.
Z diivody ochrany dat osobnich idajii nebyly mzdy z KU kontrolovany.
Mzdové naklady jsou fizeny limitem mezd od KU.
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Ulet 524 Zakonné socialni pojisténi — 512 407 K&
KU 509 363,54;
Navyseni: pedagogové 954,91
Nepedagogové 2 088,55
Z obce — 0.
Dalsi dotace: 0
Uket 527 Zakonné socilni naklady — 15 084,19 K&
ZKU 14 982,-;
Navyseni: pedagogové 28,09;
nepedagogove 61,45;
Dalsi dotace: dotace - 0
Utet 525 Zakonné socialni pojistné — 6 461,09 K& (z obce 3 525,11 K&)
Uket 528 Ostatni socidlni pojistné - 0.

Utet 548 Manka a $kody - 0.

Uket 549 Jiné ostatni naklady — 3 125 K&

Pojistné zarok 2014 2 125,-; ¢l. popl. 1 000,-.

Uget 551 Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku — 7 399 K&
Odpisy za rok 2014.

Uget 558 Naklady z drobného dlouhodobého majetku — 15 813 K&
Nakupy DDHM a DDNM.

DDHM obec 14 223,-;

DDHM KU 1 590,-;

DDDHM z RF - 0;

DDNM - obec 4 490,-;

Utet 569 Ostatni finanéni naklady - 0.

Vynosy (rozpis icti a obsah aétii)

Uget 602 Trzby za sluzby — 171 727,97 K&
Trzby za stravné 171 556,97 + 171,-.
Uket 662 Uroky — 2 841,94 K&

Utet 648 Zhétovani fondi — 91 200 K&
Cerpani z RF.

Uget 649 Ostatni vynosy — 0.

10
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Uket 672 Vynosy z nezpochyb. naroki USC

Prispévek od obce 455 772,-;

Piispévek KU 2044 184,-;

NavySeni: pedagogové 3 792,-
nepedagogové 8 295,-

Dalsi dotace a granty: 0;

(z dotaci vSe vycerpano);

Prispévek celkem 2 512 043 K&

Vysledek hospodareni

K 31. 12. ma VH zcela vypovidaci schopnost.

Oproti nakladim stoji vzdy souvisejici a v zasad¢ odpovidajici vynos

(napf. néklady na potraviny / trZzby za stravné).

Faktury z konce roku 2014 a z po¢atku roku 2015 byly zatctovany do spravného obdobi.

VII. Kontrola fondového hospodareni

1. FKSP

Hospodareni je v souladu s vyhlaskou 114/2002 Sb.
Tvorba i €erpani bez zavad.

2. Ostatni fondy

411 — 42 098,48; (PS 42 098.,48; tvorba: cast zl. VH z roku 2013 ve vysi - 0; Cerpani: 0)

413 — 17 923,60; (PS 81 707,60; tvorba: zl. VH zarok 2013 ve vysi 26 216,-;

¢erpani: 90 000,-)

414 — 4 570,-; (PS 4 570,-; tvorba: dary finan¢ni Gc¢elové v roce 2014 1 200,-; Cerpani: 1 200,-)
416 - 0; (PS 0; tvorba: 7 399,- odpisy 2014; cerpani: odvod odpisi 7 399,-)

Tvorba i Cerpani fondt bez zavad.

VIII. Zavér a opatreni

Uletnictvi organizace je vedeno piehledné, prikaznym zpiisobem a spravné.
Uletni zavérka podava vérny a poctivy obraz majetku a zavazki organizace,
rovnéz tak vérny obraz vynosii a nakladi.

Utetni zavérka byla sestavena v souladu s vyhla§kou 410/2009 Sb.

Nebylo zjiSténo poruSeni zavaznych pravnich predpisii.

Organizace hospoda¥ri v souladu se schvalenym rozpoctem,

naklady jsou hospodarné a ucelné.
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Navrhovana opatFeni pro organizaci:
» Nebyly shledany nedostatky.
Ostatni pripadna doporuceni jsou rozepsana u jednotlivych kapitol a actu.

Navrhovany termin splnéni opatieni: Nebyl stanoven.

Kontrolované osoba ma pravo na vyjadfeni namitek k tomuto zapisu do 5 dnd od pfijeti zapisu.
Navrhovana opatieni a doporuceni nejsou pro organizaci zavazna.

Zavaznost a terminy urci rada obce.

Za ptispévkovou organizaci:

/
£

Dana Kousalova
feditelka

Za Ucetni organizace: /

/ Dana Novotna
Dne
Za kontrolora: s
4 ’:»;/21 - / —
Karel Pitro

Kontrola a vypracovani zpravy bylo provedeno
pod metodickym dohledem auditora Ing. Ivany Schneiderové
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