Karel Pitro- kontrolor,
IC: 866 89 186, se sidlem v Masové 23, 511 01 Turnov
Tel. 776 860 494, e-mail: karel.pitro@centrum.cz

Protokol o provedené verejnospravni
kontrole

Ze dne 28. 4. 2016

Materska Skola Libstat,

prispévkova organizace

Piispévkova organizace ziizena méstysem Lib§tat

Datum vyhotoveni : 9.5.2016
Podet vytisku: 2
Pocet stran protokolu: 12
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Akce: Vefejnospravni kontrola
Datum: K 28.4.2016
Uréeno: Pro vedeni organizace, zfizovateli
Kontrolovana organizace: Matersk4 Skola Lib3tat, pfisp&vkova organizace
Pravni forma : Ptispévkova organizace
Sidlo: Libstat ¢p.212
IC: 75016249

Zfizovatel: Méstys Libstat
1C ztizovatele: 275891
512 03 Libstat 198, Semily

Organizaci zastupovali: Dana Kousalov4, feditelka organizace; pi Dana Novotna,

Dodavatel ucetni sluzby.
Kontrolor: Karel Pitro, fyzicka osoba povéfena ke kontrole dle kontrolniho fadu 255/2012.

Zprava z kontroly se pfedava ve dvou vyhotovenich.

ZPRAVA O PRUBEHU KONTROLY

I. PFedmét provérky

Pfedmétem provérky je vyb&rové prezkouseni informaci obsaZenych v etni zavérce
k 31. 12. 2015 a zhodnoceni pouZivanych Géetnich metod a ocenéni majetku.

Pfedm&tem provérky je dile zhodnoceni souladu hospodafskych operaci s prévnimi pfedpisy,
posouzeni vnitfniho kontrolniho systému a rozpoctového procesu a kontrola erpani tiéelovych

prostfedki. Posouzeni ugelnosti a hospodérnosti nakladi.

Zakladni idaje o organizaci

Organizace byla zaloZena zfizovaci listinou ke dni 1.1. 2003.

(Posledni ziizovact listina ze dne 21.10. 2009; dodatek — dprava nazvu 17. 3. 2016)
Reditelka organizace: Dana Kousalova

Predmét hlavni ¢innosti: piedSkolni vychova, stravovani

(MS 46 déti, zamé&stnanci 7)

Pfedmét dopl. ¢innosti: Organizace nevykondva Zadnou dopliikovou &innost.
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Nakladani s majetkem je ve zfizovaci listin€ omezeno finanénim limitem 20 000 K&.
Majetek movity byl organizaci dle zfizovaci listiny ze dne 21.10. 2009

pfedan k hospodateni.

V souladu s textem zfizovaci listiny organizace movity majetek icetné vede a eviduje.
Organizace je téZ opravnéna movity majetek odepisovat.

Prostory budovy (pfizemi) vyuZziva organizace na zakladé smlouvy o vypijéce ze dne
21. 10. 2009. Smlouva je uzaviena na dobu neurcitou.

Organizace je zapséana v Obchodnim rejstfiku u Krajského soudu v Hradci Krilové

v oddilu Pr., vloZce &. 564, ze dne 4. 2. 2003.

Organizace vlastni rozhodnuti o zafazeni do rejstifku $kol — posl. ze dne 2. 9. 2011.

11. 12. 2002. (Posledni OSMTS — 023/06-RZS. Ze dne 21. 2. 2006.)

Organizace vlastni osvédéeni o registraci z FU - rozpis k jednotlivym danim je uveden na
pfihlasce. OsvédCeni je ze dne 12. 5. 2003, &j. 24128/03/258900/4105.

Zasoby ma organizace ve vlastnictvi. Po¢ate¢ni stav zasob byly darovan ve vysi 7 370,02 K¢&.
Zasoby jsou prouctovany tCetnim zapisem 112/902 jako ucetni ptipad b&Zného obdobi.

Fyzicky pocet pracovniki: 6
Dohody v roce 2015: z provozu 9 000 K& (dohody byly zkontrolovany — v pofadku).

Identifikovan4 rizika
V roce 2015 nedoslo v organizaci Z4dné mimot4dné udélosti (vyznamné odcizeni, havérie atd.),

ani nebyla identifikovana jin4 vyznamna rizika (nedobytné pohledéavky atd.).

Soudni spory
Organizace nevystupuje v Zadnych soudnich sporech.
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II. Rozpoctovy proces
Piisp&vkova organizace rozpoltuje objem vynosi a ndkladi.

Provozni pfispévek za rok 2015 &inil 433 846,10 K& (skuteéné obdrZeli k 31.12.).
Z ptispévku na rok 2015 bylo ¢erpano na mzdy - 0 K¢&;

na dohody bylo z pfispévku pouzito 9 000 K&

Ptispévek na Skolku se nevybira.

Dal3i vynosy organizace: finanéni dary v roce 2015 - 0 K&; vécné dary — Zadné.
VH za rok 2015 &inil: hlavni éinnost + 51 256,85 K¢.

Prostfedky na mzdy byly stanoveny KU.
Rozpodet KU tvofi:

Platy 1512 934,- K 31.12. ve vy&erpano

OON 24 000,-

odvody 34% 522 557.-

FKSP 1% 15 130,-

ONIV 15 635,- (urCeno na vzdélavani, pracovni
pomiicky, ndhrady).
K 31. 12. vy€erpano vse

Celkem rozpoget KU 2 090 256,-

Névrh na odvod 0

Mzdy jsou Cerpany pomérové spravné. Mzdy jsou mé&siéné hlidané.

III Cerpéani ucelovych prostiedkii, soulad hospodaiskych operaci s pravnimi
predpisy

Organizace nenakladala s majetkem v rozporu se zfizovaci listinou.



[ Protokol o kontrole za_rok 2015 PO MS Libtat

IV. Vnitini kontrolni systém

Organizace ma vnitfni normy aktualizovany.

Smérnice se tykaji pokladnich operaci, ob&hu u¢etnich dokladii, odpist dlouhodobého majetku,
cestovnich nahrad, G¢tovy rozvrh.

Ostatni provozni fady (pracovni, reZim $koly atd.) jsou zpracovany.

FKSP te3i pravni pfedpis. Pravidla na FKSP jsou zpracovéna, byl vypracovéan rozpoéet

na rok 2015. Rutinni kontrolni procesy probihaji. Proplaceni faktur a jinych plnéni je na zakladé
souhlasu pi feditelky, ta kontroluje v&cnou spravnost, kontroluje pokladni doklady, provadi
rutinni kontroly. Faktury za Skolni jidelnu jsou podepisovany vedouci 8kolni jidelny, pi feditelkou
a pi aCetni. S vedouci Skolni jidelny je sepsdna dohoda o hmotné odpovédnosti.

Z4adny zaméstnanec organizace nem4 status statutérniho zastupce a neni opravnén k odepisovani
faktur v dobé neptitomnosti pi feditelky.

V roce 2015 byla v organizaci provedena kontrola od VZP (v pofadku);
od OSSZ (v poFadku); od KHS (zjiStén pouze mensi nedostatek).
Kontroly neshledaly vyznamné nedostatky, Zidn4 pokuta ani pendle nebyly uloZeny.

Organizace ma zaveden vnitini kontrolni systém v souladu
se zakonem. Funkce hlavni i¢etni organizace je zavedena.

V. Provéreni ti¢etnictvi k 31. 12. 2015 po formalni strance.

Utetnictvi bylo prov&feno ve spolupraci s pani G&etni: Danou Novotnou,

kterd zpracovava provozni u€etnictvi.

Porovnéanim udajd Vykazi ziskd a zirdt k 31.12. 2015 s Gdaji vedenymi v Giéetnictvi bylo
zjisténo, Ze Odaje tohoto vykazu navazuji na stavy pfisluinych G&ti tfidy 5 Naklady a t¥idy 6
Vynosy.

Porovnénim Rozvahy k 31. 12. 2015 s idaji v G&etnictvi bylo zji§t&no, Ze idaje rozvahy navazuji
na stavy pfisludnych G¢td t¥id 0,1,2,3 a 9.

Vykazy jsou sestaveny pocitatem a jsouv Ké&.

VL. Provéreni ti¢etni uzavérky k 31. 12. 2015 po vécné strance
Provérka dcetni zavérky po vécné strance je provedena podle sourodych skupin aktiv
a pasiv.
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Komentar k aktiviim

v K¢

Stala aktiva Stav Opravky
Dlouhodoby majetek 307 539,10 307 539,10
Drobny dlouhodoby hmotny majetek 800 095,26 800 095,26
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 13 290,- 13 290,-
Okruhy bez zavad.

Inventarizace:

Termin fyzické inventarizace: k 31. 12. 2015

Termin dokladové inventarizace: leden 2016

Plin inventur — byl p¥edloZzen

Zapis o proskoleni — byl pFedloZen

Inventurni sezmamy — byly pfedloZeny

Inventarizaéni zdpis — byl predloZen

Zprava o inventarizaci a navrh vypoFadani inventariza¢nich rozdili — poradku

Utet 022 Dlouhodoby hmotny majetek
V roce 2015 byl na uétu 022 pofizen tento majetek: 0.

Organizace odepisuje tento majetek: prolézatka Housenka 51 160,-;

koloto& 66 720,-; mycka Fagor 52 239,10.

Odpisovy plan byl vypracovéan. Celkovy odpis za rok 2015 &inil 7 399,10.

V roce 2015 byl z Gi&tu vyfazen tento majetek: gramo stereo 5 820,-; &isti¢ vzduchu 6 238,-.
Vyrazovaci a likvidaéni protokoly byly vyhotoveny.

Uket 028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

V roce 2015 byl na G¢tu potizen tento vyznamngj$i majetek: PC Lenovo 12 999,-;
gisti€ vzduchu 11 960,-; regal 4 950,-. Celkem za 41 429,-.

V roce 2015 byl z G¢tu vyfazen majetek celkem za 23 032,-.

Soupis poloZek a vyfazovaci protokoly byly vyhotoveny.

Uket 018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

V roce 2015 byl na G¢tu pofizen tento vyznamnéj$i majetek: 0.

V roce 2015 byl z Gétu vyfazen tento majetek: 0.

Organizace ma uzavienu pojistku z odpovédnosti za $kodu na 5 000 000 K¢&.
Déle pojistku na Zivel (soubor véci movitych) na 500 000 K¢&;

pojisténi pro piipad odcizeni (soubor vé&ci movitych) na 50 000 K¢&;

pojisténi hotovosti na 50 000 K&. Zasoby organizace nepojistuje.
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Obézny majetek

Zisoby

Zasoby u¢tuji zplisobem B.

Stav zasob k 31. 12. 2015 €inil 9 315 K¢&.

Jedna se o stav pfevzaty z piehledu o hospodafeni $kolni jidelny.
Spotieba potravin k 31. 12. 2015 &inila 161 183,72 K&.

Piijaté thrady za stravné Cinily 161 140,37 K&.

Nebylo zjisté€no riziko zneuZiti. Vyznamové hodnoty souhlasi.

Je u€tovano o predpisu stravného. Je iétovano o pfijatych zalohach.
Sklad skolni jidelny je veden piehledné — poditag.

Zasoby jsou ocefiovany klouzavym aritmetickym primérem.
Cistici prostfedky a pomocny materi4l se iiétuje pfimo do spotieby.
Zistatky té€chto zasob organizace neaktivuje.

(VH Jidelny k 31. 12. + 658,85 K& — prevod na udet 324).

Pohledavky

Uket 311.00 0. Je zde uctovén piedpis na stravné.

Ulet 314 0; zalohy tisk; energie fakturuje obec.

377 10,98; jsou zde spravné iétovany poplatky z FKSP
(poplatky a troky zapoditavany proti sobg).

381 4 448,-; pojisténi narok 2016 2 125,-; jinak tisk.

Opatieni k pohleddvkdm: Nebyly shlediny nedostatky.

Finanéni majetek

Utet 243 FKSP: 6 732,66 K&  (idet 412/ 9 083,26 K&)

Utet 241 B&ny udet: 463 009,23 K&

Inventarizace byla doloZena vypisy z penéZnich Gstavi k 31. 12. 2015.

Ulet 261 Pokladna

K datu 31.12.byl stav pokladny 20 947 K&.

Inventarizace pokladny odpovida potfeb& hotovosti v obdobi.

Pokladna pfedloZena k vytictovani. Stav hotovosti odpovida na stav v pokladni knize.
Limit pokladny MS 90 000 K&; limit pokladny SJ 30 000 K&.
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Komentat k pasiviim

Vlastni zdroje:

401 -7 370,02 (PS 14 767,60; tvorba: 0; Cerpani: odpisy 7 399,-);

403 - 0 (PS 0; tvorba: 0; cerpani: 0);

412 - 9 083,26;

Hodnota majetkovych fondii byla provéfena v kontrolnich okruzich. V poradku.

Cizi zdroje

Kratkodobé zavazky

Utet Komentar

321 19 680,21. V poradku.

Dodavatelé

324 16 968,85. Zalohy stravné 16 310,-; zisk fin. norma jidelna 658,85.

331,336,342 | Mzdy za mésic 12/2015. Mzdy vyplaceny v hotovosti.
331/ 178 081,-; 336/ 73 704,-; 337/ 31 590,-; 342/ 30 146,-.

378 0.

389 0. Dohad na energie se neprovadi, obec fakturuje organizaci skuteéné néklady.

Opatieni: Nebyly shleddny nedostatky.

Hospodarsky vysledek: hlavni innost + 51 256,85 K¢&

Vynosy celkem: 2 753 320,37 K&
Niklady celkem: 2 702 063,52 K&

Naklady ( rozpis aéti a obsah Géti)

Ugket 501 Spotteba materilu — 257 091,13 K&

Spotieba potravin 161 183,72;

spotfebni mat. MS 19 264,64; spotiebni material $J 1 068,-;

&istici prostfedky MS 11 255,- (vyznamné — FP 27 4 229,-); kancelafské potteby 29 044,77;
drzba 43 755,- (materil — stropy 50 699,-) +z RF 11 000,-; noviny, &asopisy 1 098,-;
utitelsk4 knihovna DVPP z obce - 0; z KU - 0; ochranné pomicky obec 2 768,-;

udebni pomiicky z obce 21 960,51; z RF - 0; z KU 8 199,49;

UP, metodika obec 275,-; zKU - 0.

Nebyl zjistén neoprdvnény vydaj. Doklady maji naleZitosti Gi€etnich zaznam.
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Hospodarnost vydaji

Soukromé hovory se eviduji, je zaveden se$it. Linka 1, telefonni.aparity 2.
Zameéstnanci soukromé hovory — hradi, vyuZiti minimdlni.

SluZebni mobilni telefon neni zaveden, karty na soukromé telefony nejsou uplatiiovany.
Cestovné Cerpano velmi Gsporné, pouze na autobus.

Pfi rozpocCtu se ve spotiebé materidlu vychazi z loiiské spotieby, nejsou vykyvy.
Normativy mé&si¢ni nebo stanoveny limity na jednotlivé druhy nakladi nejsou.

Vydaje na reprezentaci jsou vyuzivany, limit stanoven schvélenym navrhem rozpodtu.

Uget 502 Spotieba energii - 108 449 K&

El energie.
Uket 503 Spotfeba ost. neskl. doddvek - 13 000 K&
Vodné.

Uket 511 Opravy a udr¥ovéani — 51 893,25 K&
Opravy — vyznamné: pokladka koberce 30 339,-; elektro instal. 3 991,-; malovan{ 6 006,-;

revize celkem 11 557,25 (elektro 10 557,25; revize TV 1 000,).

Utet 512 Cestovné - 1602 K& (z obce 1602 Kg)

Uget 513 Néklady na reprezentaci — 0 K&

Uget 518 Sluzby — 82 463,34 K&

Zpracovani dat - u€etnictvi a mzdy 444 490,-; poStovné 1 248,-;

telefony 14 989,27; aktualizace dat 2 826,-; inzerce, propagace - 0; ostatni sluzby 9 016,-;
(vyznamné polozky: BOZP 1 623,-; jinak pouze obvyklé poloZky - prani, mandlovani pradla,
foto prace atd.; vyznamné faktury byly zkontrolovany);

koleni obec - 0; poplatky penéznich astavi 1 101,07;

$koleni z KU 8 530,-; vyukové programy z KU - 0.

Odvoz odpadki hradi stéle obec. Nebyl nalezen neopravnény naklad.

Utet 521 Mzdové néklady — 1 584 930 K&
Z obce: OON 24 000,~; OON zKU - 0;
Néhrady zKU -0;
Dotace 52 - 31 163,-; 61 - 7 833,-;
Dal3i dotace a granty: 0.
Z diivodu ochrany dat osobnich Gdaji nebyly mzdy z KU kontrolovény.
Mzdové ndklady jsou Fizeny limitem mezd od KU.
Utet 524 Zakonné socialni pojidténi — 528 996 K&
KU 515 736,96;
Dotace 52 — 10 596,-; 61 -2 663,-;
Z obce - 0.
Dalsi dotace: 0.
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Utet 527 Zakonné socidlni néklady — 15 519,30 K&

ZKU 15 129,34;

Dotace 52 —312,-; 61 -78,-;

Dal3i dotace: dotace — 0.

Utet 525 Zakonné sociélni pojistné — 6 168,40 K& (z obce 3 402,19 K&)

Uget 528 Ostatni socialni pojistné - 0.

Utet 548 Manka a §kody - 0.

Utet 549 Jiné ostatni naklady — 3 125 K&

Pojistné zarok 2015 2 125, €l. popl. 1 000,-.

Uket 551 Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku — 7 399,10 K&
Odpisy za rok 2015.

Udet 558 Naklady z drobného dlouhodobého majetku — 41 429 K&
Nékupy DDHM a DDNM.

DDHM obec + RF 38 639,-; DDNM obec - 0;

DDHM KU 2 790,-;

DDNM obec - 0;

Uget 569 Ostatni finan&ni néklady - 0.

Vynosy (rozpis ucti a obsah acéti)

Utet 602 Trzby za sluzby — 161 140,37 K&

Triby za stravné 161 140,37.

Utet 662 Uroky — 432,90 K&

Utet 648 Za&tovani fondd — 15 000 K&

Cerpani z RF.

Utet 649 Ostatni vynosy — 0.

Uget 672 Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci z transferti -2 576 747 ,10 K&
Piispévek od obce 433 846,10 (provoz 406 449,-; odpisy 7 397,10; odmé&na 20 000,-);
Pispévek KU 2 090 256,-;

Dotace 5242 071,~; 61 —10574,-;

Dal3i dotace a granty: 0;

Vysledek hospodareni

K 31. 12. ma VH zcela vypovidaci schopnost.

Oproti nakladiim stoji vZdy souvisejici a v zasadé odpovidajici vynos

(napf. néklady na potraviny / trzby za stravné).

Faktury z konce roku 2015 a z poéatku roku 2016 byly zau&tovany do spravného obdobi.
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VIIL Kontrola fondového hospodaieni

1. FKSP

Hospodateni je v souladu s vyhlaskou 114/2002 Sb.
Tvorba i Cerpani bez zévad.

2. Ostatni fondy

411 —42 098,48; (PS 42 098,48; tvorba: &ast zl. VH z roku 2014 ve vy§i - 0; &erpéni: 0)
413 — 39914,04; (PS 17 923,60; tvorba: zl. VH za rok 2014 ve vys$i 36 990,44;
Cerpani: 15 000,-)

414 — 4 570,-; (PS 4 570,-; tvorba: dary finanéni v roce 2015 - 0; Eerpani: 0)

416 - 0; (PS 0; tvorba: 7 399,10 odpisy 2015; &erpani: odvod odpisi 7 399,10)

Tvorba i Cerpani fondh bez zavad.

VIIL. Zavér a opatieni

Uletnictvi organizace je vedeno prehledn&, prikaznym zpiisobem a sprivné,
Utetni zivérka podéava vérny a poctivy obraz majetku a zavazki organizace,
rovnéZ tak vérny obraz vynosi a nakladi.

Utetni zavérka byla sestavena v souladu s vyhlaskoun 410/2009 Sb.

Nebylo zjiSténo poruseni zivaznych pravanich pFedpisi.

Organizace hospodafi v souladu se schvilenym rozpoétem,

ndklady jsou hospodiarné a ucelné.

Navrhovana opatieni pro organizaci:
> Nebyly shledany nedostatky.
Ostatni pFipadna doporudeni jsou rozepsina u jednotlivych kapitol a Gétu.

Navrhovany termin splnéni opatieni: Nebyl stanoven.

Kontrolovana osoba ma pravo na vyjadfeni namitek k tomuto zapisu do 5 dnii od ptijeti zapisu.
Navrhovana opatieni a doporuceni nejsou pro organizaci zavazna.

Zavaznost a terminy uréi rada obce.
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Za piispévkovou organizaci:

Za ucetni organizace:

Dne

MATERSKA SKOLA LIBSTAT
pHispévkova organizace
LIBSTAT 212, 512 03

1C0: 75016249
Tel.: 498100478

Dana Kousalova
feditelka

//

/ Dana Novotna

Za kontrolora:

Kontrola a vypracovani zpravy bylo provedeno
pod metodickym dohledem auditora Ing. Ivany Schneiderové
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Karel Pitro




